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  ��� ا�
�� ا��������

�م� ا���ن�� وا�����لت�������وع ��   #��ن�ت م! �� ا�

  ه�ف ا����وع .١


 إ��ا����ل ��

 ودی�ان ا����
 ا�����
 ��  ����ة �����ت �����

.�ي �&� ,��+ ا�)����ت ا����
 ���*�ى ا�)' ی
 �� ا����
 �&� ح� $�اء، ا��وا!  ا�/

 �1 ا��0���� 
7 ��&�
 ا/��ذ ا�* ارات و/ ش��ه�ا�����
 /�.�ز ��ر,��� 
  .�ا��
 وا�������

  و*( ا����وع .٢

 �� �&B ا���BCا�;�ا�A �;>� ��� ,�ع إ��  وا$.���ل  �1 خ<ل /���*>� و/=�ی&>� �����ت ا�*�ى ا�)' ی
 ا���,�دة �� ا��ی�ان/;*�: و/�0ی9
  .ا��ا! ة

  �آر� ا���ا�-,�ت .٣
١. 

 ا��' �
 (دی�ان ا����
 ا�����<Fا�(  


 �;�Jم ا����
 ا�����
ا .٢=Kوا!  ا����� 

  
  ا�-,� ا���!�� .٤


  دی�ان ا����
 ا�����

  ن��ق 2�� ا����وع  .٥


 �;�Jم ا����
 ا�����
 و��ده� =K٦٩(ا��وا!  ا��� ( �&� 

، و���� ا��وا! : ����Oت) ٣(دا! ة ��ز�
  .وزارة ا�. ��
 وا�.=&�7، ووزارة ا�0

  ا���ة ا�6م��� �5���وع .٦

  ٢٠٠٨ء �1 ش>  Rذار $.
 أش>  ا�.�ا

 :م�ا9� ت���� ا����وع .٧

  
  :ا����59 ا��=>���� ٧;١


، و /'�U �� ی&��;Vو ا� 
 :وه� � ح&
 ا�.
�Y  ا��>�
 �&�' وع و/.X�<F/ 1�Y ا���ارد ا�)' ی
 �� ا��ی�ان وا��وا!  وا�W�ادات اWداری

 �=&���ت ا���X�<F/ ،BC ���ذج ا�.=��7 �&� ا��وا! ��O� ، �Y
 ���.;]�[ �+ ا��) �\ را!� ��ی]�ت،  /=�یU ا�) ���FتاW, ا!�،�U ا��� /
U�=1 � ق ا���=/ ،

 ا����ا���;Vات ا�X�<F.ا�.�ری9، ا�.  

  
  :م��59 ا������ وا�����< ٧;٢

  .، وإدراج أي إ, اء یO أ �&� �&B ا���BC أ�;�ء � ح&
 ا�.;�V;/`�V` ��&��ت /
�ی_ ا�)����ت و�.��=.>� �+ ا��وا! 
  
  : وا��=�D52 �EF ا���Cن�تا��=��B وا��A��ار��م��59 إن,�ء  ٧;٣

ا�)����ت، وو���R +Kت إدا�
 ��&��ت ا�.
�ی_ إ�� ح�1 ا�a.*�ل ا��&� إ��  و/=�یU إدخ�ل /].��U �7 ا�.� ����وا!  ا�=�U ا��Fز ا$.���ل


 ��J� 1م �=&���ت إدارة و/�b�O ا���ارد ا�)' ی���cا� 
  .ا�� ح&

 

 : ت��9� ا���Cن�ت إ�J D!ا2� #��ن�ت ن�Eم م
5!م�ت إدارة ا��!ارد ا�����C ا��!9� وا���آ6ي م�٧�59;٤

 d`ت ه����1 ��K �<cی�
/ 
/ ح�U ا�)����ت إ�� ��ا�� �����ت ��Jم �=&���ت إدارة ا���ارد ا�)' ی
 ا���ح� وا�� آXي �.��ن ��&��ت إدا�

�J�fا.  

 

 ):اMدام�(ت #��� �!م�  م��59 ا��A��ار�� #�=��B ا���Cن�٨;٤

•  �<�Fدا! ة �+ ح U�� ر/)�طaط ا�(K ی.;�$9 ��د _�

 ا$.� اری
 ا�.
�ی_ وإدا�.>� �� ا��وا! ، ��&�� 

 K)�ط ار/)�ط ��.��=��[/
 ���J;.&>� ا��ت,�(وه������  ).وزارة ا���#�� وم


 ا�a�. و�� �� ا��وا! ، وی��ن K)�ط اaر •��O(ی_ ا��
/ 
�&�� 
  ./)�ط ه7 ا��]hو��1 �1 �.��=
 /;�V` ه`d ا�=�&�
ا$.� اری
•  
��O(دا! ة �&� ا� Uی_ �� آ�

 ا�.�&�� 

*[ �1 إدا�
 وا$.� اری.&� 

 �&� ا,=
 ا��وری��R +Kو 
أخ` ��;
 �'�ا!�
 (ا�a�. و��


  ).و/���*>� و�;�ءا �&�i /.7 ا�� ا,=

 ود�
 ا�ا •

 ا�.
�ی_ و���.��� ��&�� 
ی.7 ا�.���[ �&� أي إ, اء ی د إ�� . )����ت �&� ����Oت ا���1�VC ا�a�. و��
�.jآ�� �&� إدا�

 
��O(ا� �&� i7 إدخ��/ iآ� �1 أ�j.&� ا��ی�ان �1 ا��ا! ة
 . �k&/ U(� 1 ا��ا! ةا�a�. و��
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٨ .� ���Eا��� �اا�,�� Pوع�������  
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     أ2>�ء P��F ا����وعم,�م وأدوار. ٩

  أ��Yء ا�V ی[
�V�C ا��ی�ان �� ا��]�� ا��

  ا��ا! ة
  ا��>�م وا�0<ح��ت

  �' ف ا��' وع
أح� آ)�ر ا���1�VC �� دی�ان 


  ا����
 ا�����

  :ا��,�م

 /;�V` ا��' وع و/;]�[ أ���ل ا�V ق  .١�&�� 
اWش اف ا�=�م و�.��=

وا�.
*[ ��V;/ 1` ا��' وع وأو,i ا�0 ف �1 ا����00ت ا���,�دة 
 .و�*� ��� ه� �* ر

  . �&� �].�ى ا��ی�ان وا��وا!  اfخ ىWداري/1��j ا���7 ا .٢

0&�
 �� /;�V` ا��' وع  .٣Vا�� Uا�.��د ا�� اح)Milestones ( ع>maوا
�&� /*�ری  ا��.��=
 ا��=�ة �U(� 1 ��!9 ا��' ف ور�+ ا�.����ت 
 

 ا1��f ا�=�م و�.��=
 اW, اءات ا������O� إ�� �<�j'� 
ا��;�$)

 U��`.�i,ت �� /�ا���=� 
 أ���ل ا�.;'��� `�V�U ا�`ي ی�UV اX.�aام أی
�;�Xول ا��F���. 

 أ$)���ً�/ر�+ /*�ری  ا�F�aز Wدارة ا��ی�ان .٤

٥.  

 ا��Fزات ا�V ق) $)���ً�أ(�*� ا,.����ت دوری=��.��.  
  :ا���9STت


ا�.;]�9 .١��&Oادر ا����1 ا���=.�  

 إ��ار ا�.�,�>�ت ا�<ز�
 ���Yن ح]�V;/ 1` ا��' وع .٢

  )، و����rت، و�q ه�أ,�ر(��
 �&�' وع  ا���اWدارة .٣

  � ا�)
 ا��' وع
�]7 إدارة ا��= �
 و/*��7 ا�) ا�\ 

 bOوا��  

  :ا��,�م

 ا��ت و/*�ی7 ا��*. ح�ت . ١�aوا B=Yی� �*�ط ا��

 أداء ا��' وع و/=��.�

�<.F��=��.  

 ��  ا��' وع. ٢&�m 9ش اف �&� ��&��ت ا�.�ریWا.  

�ی. ٣/ 
�&�� 
  .ا�.0
�:/_ ا�)����ت �=� ا�a.>�ء �1 ا�.;*�:�.��=
 إدا�
  .ر�+ /*�ری  دوری
 ��fداء ��U �1 إدارة ا�.�Oی  و�' ف ا��' وع. ٤

  :ا���9STت
١ . 
F��=1 ا�)����ت ا��� 
اma<ع �&� /*�ری  ا�F�Wز وأخ` ا�=�;�ت ا�='�ا!�


 ا�.;*�:�&�� 

� 1� ]*
.&�/:�
  .ا�.0
٢ .� U�=ع �&� $�  ا�>maا���ا��.  

ا���ی  اWداري 
  �&�' وع 


 �� ��ی  ��ی ی
 ا�*�ى ا�)' ی

   دی�ان ا����
 ا�����

i���q م و�<ح��ت ا��' ف �� ح�ل�<�.  
  

  ا��' وعا�V;� ��ی  ا�
 

&7J� U �1  دی�ان ا�����


  ا�����

  :ا��,�م

 أی
 �<ح�Jت . ١;�Y.� 
/;]�[ ,>�د K)�ط اaر/)�ط وإ��اد /*�ری  ا��.��=

  .�' ف ا��' وع� ا�
 ا��ت وا�. اح $)U ا�.=��U �=>� ور�=>� أو
و/
�ی� ��ا��t ��&>7 ا�.;]�[ �+ ا��وا!  �a.��د أ$��ء K)�ط اaر/)�ط . ٢

7<;� U�� د�
ش> ی� ح]9 / أ$)����/ �����د ا��&�Vت ی�. (وا�=9ء ا��
�<�Fح(  

٣ .� A
V&� وأخ` ��;�ت 
1 $<�
 ود�
 ا�)����ت ا���خ&� ]*
1 �. ة إ�� ا�.
  .أخ ى


 ا�)����ت . ٤

 ���Yن دی���
 د�
 و��[$hو� 
�J;� 
�F<;� +Kو

�یc>� أوj� aول و�*&>� إ�� ��Jم / 
  .HRMISا���خ&
 وا$.� اری

  .ر�+ /*�ری  دوری
 ��fداء إ�� وح�ة � ا�)
 ا��' وع. ٥
  :ا���9STت


 K)�ط اaر/)�ط. ١&��'/ Uی�=/.  
٢ .U�=ق ا� � 
&��'/ Uداء/=�یfوا `�V;.ن ح]1 ا���Y� ا��ا! ة �� .  

  K)�ط اaر/)�ط
 
��راء ا���ارد ا�)' ی
 �� آ��

  ا��وا! 
  

  :ا��,�م

 أداء � ق ا�=�U �&� �].�ى ا��ا! ة ا�.�  .١=��.��<� U�=ی. 

 1�K ا���ى ا��X;� ا��
�د ��U � ح&
 �1 اX.�aام ���.;�V`ا�.jآ� �1  .٢
 ا��' وع


 ا��ت �� �]�ر /;/
�ی� ا .٣�aا��' وع `�V +� ا��ت 
�aا k&/ 
F��=و� 
U�=ق ا� �. 

 ا��]�ه�
 �� /'��U � ق ا�=�U �&� �].�ى ا��ا! ة .٤
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٥. U�=ا�.���[ �&� �.�!\ � ق ا�. 

  .ر�+ /*�ری  ا�F�aز Wدارة ا��' وع .٦
  :ا�0<ح��ت


 � ق ا�=�U �� ا��ا! ة ���Yن ح]1 ا�.;�V` ا�. اح  .١&��'/ Uداء/=�یfوا.  

 �;Vی[ ا���7 ا� � ��

  دی�ان ا����
 ا�����

 
�;Vم ا��[�fا���ی ی�ت وا
  �� ا��ی�ان

 :ا��>�م

 �+ � ق ا�=�U �� ا��وا! ا�)����ت  ;*�:/�.��=
 ��&��ت  .١

 ا���7 ا���F� (&� �;Vت .٢

 /X�<F �����ت ا��ی�ان .٣

 .� ا�)
 أداء � ق ا�=�U �1 خ<ل ����ة ا�)����ت ا���00
 �&�' وع .٤

/Xوی� K)�ط اaر/)�ط �.*�ری  اfداء، ور�+ ا�.*�ری  �'�j>� ��ی   .٥
 .ا��' وع

 / ح�U ا�)����ت ا�;>�!�
 �=� ا�.>�ء ا�.
�ی_ �� ا��وا!  .٦

٧.  `�V;/ ;�ء�أ  <J/ �.ا� 
إدا�
 ��U ا�) ���Fت وإ, اء ا�.=�ی<ت ا�<ز�
 .ا��' وع


 ���.;]�[ �+ �]7 ا�) .٨��O(ا$.��ام ا� �&� U�=ری9 � ق ا��/ 
F� 
 وK)�ط اaر/)�ط

  )ا�')�
، اX<,fة، ا�;]v اaح.���m ا�����(إدا�
 ��U ا�;�Jم  .٩

  � ق ا�=�U �� ا��وا! 

���VCن �1 ا��ا! ة ذوو خ) ة  .١
1�VCون ا���hاءات ش ,w� 

أو /��خ&� �����ت �1 ا��ا! ة و .٢
  ی.�h� 7<;��=/ 7.ً� �&�' وع

  :ا��>�م
 /���[ ا�)����ت .١

 /=�ی&>�  .٢

٣. �aإ��ار /*�ری  ا
  �Fز ا�����
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2�اد وا��!ا*��ت وا�����C5ت ا�Sزم� ����F P� ا��ا�Wة���V 2�� ا. ١٠Xوا    


ا�.��دی.7 

 �� ا��وا!  ��$.c;�ء وزار/� ا�. ��
 وا�0��xا d`ه   

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
  

  

  

   

  

��B ا���Cن�ت=�� ��5�
  ا���!ات ا�

  

  

                  

  

  

  

  

  


  ا�=�د  ا��>�م  ��&Oت ا���Vا���ا�  
  ا��.O&)�ت ا�<ز�

  ��BC خ���ت 
 أآc  ی=�U �+ أنی��1 (

 yV� �� ]1 � ی�
  )ا! ةا��

١.  B&� X�<F/ ر و�Yإح
  ا���BC �<$.��ام

  حzV ا��&B ا��=�ل .٢
أی
 خ���ت إداری
 �]���ة  .٣

  أخ ى

١  
ا��= �
 ���* اءة 


  وا��.��

-  

  ]���  

١.  
��O� ت����� 
�*�ر�
 +� BCت ا������&=�


  �����ت ا���BC ا�a�. و��
ا�.
*�[ �1 اaخ.<��ت �1  .٢

B&وا�+ ا��  

�ی� و/���X ا�)����ت  .٣/

   إ��K.>� أو�ی&>� ا�<زم /=

١  
خ) ة ,��ة �� 

 شhون إ, اءات
1�VCا���  

١.  +�  U0.� ز ح�$�ب�<,
اt� .�a �0<ح��ت 

b*� ا$.=<م  
 j/ )  Yellowش� أ�<م .٢

marker( 

  

  ��خU �����ت

 ا�)����ت ا�.� إدخ�ل .١

�ی�ه� �U(� 1 ا����[ /  

 ا�)����ت ا�.� إدخ�ل .٢

�ی�ه� �U(� 1 �' ف /

  )إن و,�(ا�V ی[ 

١  
 إدخ�ل�ة �� خ) ة ,�

  ا�)����ت

١.  +�  U0.� ز ح�$�ب�<,
اt� .�a �0<ح��ت 

 Uا$.=<م و/=�ی  
  

  �' ف ا�V ی[

١.  
/���[ ا�)����ت ا��=��
   وا�.��ده�

/;7�J آ'�V&�� Bت  .٢
  ا���1�VC ا�.� /7 ا��Fزه�

١  
خ) ة ,��ة �� 

 شhون إ, اءات
1�VCا���  

١.  +�  U0.� ز ح�$�ب�<,
اt� .�a �0<ح��ت 

b*� ا$.=<م  
    ح)  ��ن أح� مأ�< .٢

إ9>�ر وت-,�6 م5(   ����  
�ام���S� ) !�ا�  ����  

��Sت D52 ا��J��C إد��ل  .١
ا��
  .ا����Aون��

٢.  D52 إد��ل أي إج�اء ���أ
P�J�  م5( ا��! ( أ��Zء ��Fة ا��

����  ���
 ت�P�J ا���Cن�ت ا��
�[��\�J��# �2�C ا��! ( ا����=�   ����  وا���رج� 9

]�5�# �,J�F�2��ده� وإرA  

F� �9ل وج!د 

 أ���ء F� اMد��ل
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  :م
�د�� ا�9_�ب اAن-�ز ا��!م�. ١١

  :ا��
���ت

�ل ا�6م�� Aن-�ز 
 = م5( ا�!ا9�ا��
2

1
�ل (م5( /���2  
�ل ، د���J ٤٥ا��5( ا����C م
  ). د١٥���Jا��5( ا���cT م

2�د ��
  ���2ت ٥ = ��P ا�!ا9� ا��!م� ��2���5ت ا�

 ��ل اAن-�ز ا��!م� مd ا����5ت �P���5 ا�!ا9
 ÷ ٥= م
2

1
  �!م /م��5ت١٠   = 

�ل اMن-�ز ا��5� مd ا����5ت ��� S� P��Fل ��Fة ا����وع 
  P��F/ م5(٥٠٠= م

 ��
�ل إن-�ز ا��/ 2�د ا����5ت ا��5� = 2�د �Fق ا�
=   ��P ا��5� م
500

185000
 =    ٣٧٠��2 P��F   

  )#��ن�تم�E<  +م�PJ ٢( م! ��d ٣ = P��F ا�
�� ا�!ا9� �Fادأ2�د 

٢١ = 2�د ا�
�مF d�5� ا����وع مd ا���!ان h�  ش

  ش�h ٦٩ = ا���!ان +ارت�Cط مd ا��وا�W  آ>�Cط 2�د ا�
�مF d�5� ا����وع

P���� ا����وع �F d�5م�
2�د ا���ق  =  ا�
�� مd ا��وا�F ��# �W,� ا���!ان2�د ا�X�٣٧٠=  2�د أ�Fاد ا����P ا�!ا9 X ص ١١١٠  =٣��  أش

  �!م / م5(٣٧٠٠=٣٧٠�F �P× م��5ت ١٠=اAن-�ز ا��!م� ��� ا���ق

  

 S�����5 آ�م� �ى ا�6م�� =                                           =ا��
3700

185000
    2���!م ٥٠ = 

                           = 
26

50
  : ت����C 52�� #�ن ه�o ا���ة nC_# hJ���5� �5#�J �2مd�5 رd��_�Wش,�ان = 

   م5( /ر�د��٣ :  �P���5 ا�=�6F ا���دي.١

�P وا��
�J ا���ر�-� D52 2���5 ا���ا���2Aد.٢��.  

  

  

  

  

  

  

2�د ا����5ت ا��5�      

 ت ا���-6ة �!م���2�د ا���5
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  ا���#�� وا����V�=T 2���5 ا������ F� وزارت� . ١٢

��Sت ا���D52 �#!5 #�ن�م�J��# p م
5!م�ت ا��! ( ١٢;١
   ا��

  

  

  

 
��O� \��� �
  �=&���ت
BCا��� 

 1�VCت ا��������
  �� ا��ی�ان

 1�VCت ا��������
  �� ا��ا! ة

 \��� �

  ا��*�ر�


  :خ�Oات ��&�
 ا��*�ر�

١.  BCاءة �����ت ا��ا! ة  �1 ا��� � 


�یU ر��ز �����ت ا��ا! ة �1 ا���BC إ�� ا� ��ز .٢/ 
 ا��*��&
 �>� �� ا��ی�ان ��$.��ام ,�اول ��ا!�
 ا� ��ز

٣. BCاءة �����ت ا��ی�ان �1 ا��� � 

٤.  t
 �*�ر�
 �����ت ا��ا! ة �+ �����ت ا��ی�ان �=� أن أ�)

 �.�ا!�
ر��زه� 

٥.  1�.���Fا�>� ��1 �;��  �����ت ا����j� خ.<��تaی� ا�
/
data items U1 ا�) ��( وا�.��د أح�ه�� �� ا�.=�ی�K\�:( 

 ا�.��د �;0  ��;0 ان ��,�دان ��;>�� ��.&�Vن   .١
 �����ت ا��ا! ة

 �;0  �����ت ��,�د �� ا��ی�ان و�q  ��,�د �� ا��ا! ة  .٢

   ا�.��د �;0  �����ت ا��ی�ان� 
 �;0  �����ت ��,�د �� ا��ا! ة و�q  ��,�د �� ا��ی�ان .٣

   ا�.��د �;0  �����ت ا��ا! ة� 
 �� ا��ا! ة  ی�ان و�;0  �����ت �q  ��,�د �� ا�� .٤


/  /=)� ا�*��
 �1 ا��&B ا��ر�����O(ا�  

 

� ]���/
ا�.=�یU ح]9 
ا��&B ا��ر�� 


 ا��=&���ت/��O� 

,�اول ر��ز 
 7/ 
�'. آ
  ��ا!�.>� 

  ,�ول ر��ز ا�)&�ان

  ا���B  ر�X ا��ی�ان  ر�X ا��ا! ة
  اfردن  ١٠١  ١
  ا�= اق  ١٠٦  ٢
٢٠١  ٣   0�  
١٠٢  ٤   
  ا��.
�ةا��Wرات ا�= ��

...  ...  ...  
  ر�Xا١٠١٤٤ً ,�و1�Y./ a ٥١ی�,� �� ا��ی�ان 

   ح]9 ر��ز ا��ی�ان/7 ��ا!�.>� �����ت


 ح]9  ��ع اaخ.<ف �����ت��=�   


 �&� ا�'�ش
 �����تKو =� 
��=�   

  �����ت � �Xة ح]9 ر��ز ا��ا! ة  �����ت � �Xة ح]9 ر��ز ا��ی�ان
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   2���5 ا��=����C� Bن�ت وزارت� ا���#�� وا�T=�ت���� ١٢;٢
  

b*� Xا�� آ �� yو�� Xى ا���ی ی�ت وا�� آ�.[� �&� 

��.��� ، آ�� ه� �� ���� ا��وا!  اfخ ى، و�ی.�V;/ 7` ا�=�U �� وزار/� ا�. ��
 وا�0

 وا�.�ریk&/ �� 9 ا���ی ی�ت�;Vات ا�X�<F.ر ا��(.�aخ` �=�1 اfا.  


 �� ا���ی ی�ت�� Vا� U�=و��1 �1 � ق ا�h[ا�� 

  .ی=.)  b��K اaر/)�ط �� ا�. ��
 وا�0
  

��B ا���Cن�ت ١٢;٣=�� ��5�
  F� وزارت� ا���#�� وا�T=�ا���!ات ا�

 /;�V` � ���\ ا��*�ر�
 �� ا��ی�ان .١

٢.  ]���/

 �+ �&B ا���BC �� ا���ی ی��O(ا� 

 )إن �Xم(/=�یU ا�)����ت  .٣


 وا�F>�زاWدخ�ل/���[  .٤��O(1 ا���  

 Submitوإر$��>� ا�.��د ا�.=�ی<ت   .٥

٦.  U(� 1� 

 ���.=�ی<ت /)�1 ح7F ا�F�aز ���=�!�� 
��(mء�Yی[أ� Vا�  

  

  

  

 `�V;/
 \��� �
 
ا��*�ر�
 ��
  ا��ی�ان

����  

 ]���/
 
��O(ا�
 B&� +�
BCا��� 
 ��


  ا���ی ی

����  

 Uی�=/
ا�)����ت 

إن (
 )�Xم

����    

  ]���/ 
اWدخ�ل 
 1��

 
��O(ا�
 وا�F>�ز

���� 

ا�.��د 
 ا�.=�ی<ت 
  وإر���,�
Submit 

���� 

 
�!�� 
��(m
���.=�ی<ت 
 7F1 ح�(/
ا�F�aز 
 1� 
=���
�)U أ��Yء 

 ا�V ی[

F� �9ل وج!د 
�F د��لأ���ءMا  


