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  المرسلة الملاحظات مشاهدة -  بطاقة ملف الموظف في الخدمة المدنيةنظام كيفية الوصول إلى 

   :الأولىالطريقة 

  : أولا 
  :  من خلال العنوان التالي  نظام البطاقة الإلكترونية الدخول إلى موقع 

http://www.csb2.gov.jo  

" شاشات و تقارير مشرفي الفرق و ضباط الارتباط" الرابطضغط بواسطة مؤشر الفأرة على الثم من  و
    :التاليآما هو موضح بالشكل 

 

  متصفح الإنترنت ل الإلكتروني التالي في شريط العناويناشرة من خلال آتابة الرابط آما يمكنك الدخول مب

p://www.csb2.gov.jo/ECAdminhtt 
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    :ثانيا 

المستخدم و آلمة المرور لنظام البطاقة الإلكترونية ومن ثم الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على  اسمإدخال 
  :التاليهو موضح بالشكل  آما" دخول”الزر 

  

  :  ثالثا 
    :لتاليافي الشكل  آما" الموظفينملاحظات "الضغط بواسطة زر الفأرة على الرابط 
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  : الطريقة الثانية 

  : أولا 
  :  من خلال العنوان التالي  نظام البطاقة الإلكترونية الدخول إلى موقع 

http://www.csb2.gov.jo  

آما هو " )دامةمرحلة الإ(بطاقة الموظف الإلكترونية "و من ثم الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على الرابط 
    :التاليموضح بالشكل 

  

  متصفح الإنترنت ل الإلكتروني التالي في شريط العناويناشرة من خلال آتابة الرابط آما يمكنك الدخول مب

http://www.csb2.gov.jo/CSB  
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    :ثانيا 

ظام البطاقة الإلكترونية ومن ثم الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على المستخدم و آلمة المرور لن اسمإدخال 
  :التاليهو موضح بالشكل  آما" دخول”الزر 

  

  :  ثالثا 
 اتخاذالوزارة لم يتم / في الدائرة  الاتصالفي حال وجود ملاحظات مرسلة إلى مدخلي البيانات و ضباط   

    :التاليي الشكل آرابط تنبهي في أعلى الشاشة آما فقرار بها بعد تظهر 

  
    .الرابطدها يتم الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على هذا وعن
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  :السابقتينلتظهر شاشة مشاهدة الملاحظات التالية عند تطبيق أي من الطريقتين 

  

الموظف و تفاصيل ملاحظته بالإضافة خيارات أخرى يتم عرضها  اسمآما تلاحظ في الشكل السابق فإن 
  في هذه الشاشة 

 الملاحظات مشاهدة شاشة- بطاقة معلومات ملف الموظف في الخدمة المدنيةكيفية استخدام شاشات 

  المرسلة

 :  أولا

بطاقة الموظف المرسل للملاحظة الإلكترونية  المرسلة مشاهدةشاشة مشاهدة الملاحظات يمكنك من خلال 
    :التاليالشكل آما في "  " و ذلك عن طريق الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على الزر 
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  :    ثانيا
الخاصة بالموظف المرسل  الاتصاليمكنك من خلال شاشة مشاهدة الملاحظات المرسلة  مشاهدة بيانات 

  :  آما في الشكل التالي "   "للملاحظة و ذلك عن طريق الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على الزر 

 

  :  ي الشكل التالي  الخاصة بالموظف آما ف الاتصاللتظهر لك شاشة بيانات 

  
  " إغلاق”بواسطة مؤشر الفأرة على الزر  اضغطمنها  الانتهاءو عند 
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  : ثالثا

 الاتصاللقبول أو رفض الملاحظة المرسلة و إبداء الملاحظات عليها من قبل مدخل البيانات أو ضابط   
  : آما في الشكل التالي" رفض/ قبول " بواسطة زر الفأرة على الزر  اضغط

  

   

  : رفض ملاحظة الموظف آما في الشكل التالي / لتظهر لك شاشة قبول
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الموفقة أو , ترك الملاحظة قيد الدراسة ( القرار بخصوص الملاحظة المرسلة اتخاذفي هذه الشاشة يتم 
من ثم الضغط بواسطة  على الملاحظة و الاتصالضابط / آتابة ملاحظات مدخل البيانات  و) رفض الملاحظة

 اختيارلتعود إلى شاشة مشاهدة الملاحظات المرسلة في حال  " إغلاق و حفظ"فأرة على الزر مؤشر ال
  :  أو تظهر الشاشة التالية في حال الموافقة  " لا تغير على القرار/ الملاحظة قيد الدراسة "

  

  :  و في حال الرفض تظهر الشاشة التالية  

  

    :التاليةلتظهر لك الشاشة  "موافق”الزر  بواسطة مؤشر الفأرة على اضغطو في الحالتين 

  

ليتم تخزين القرار و العودة إلى شاشة مشاهدة "  إغلاق"بواسطة مؤشر الفأرة على الزر   اضغط
 للون الأزرق لهاالموافقة عليها قد تغير لون الخلفية تم  الملاحظة التي أنالملاحظات المرسلة و سوف تلاحظ 

  :  ن الخلفية لها للون الأحمر  آما في الشكل التالي  و التي تم رفضها قد تغير لو
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  :ةـــظــلاحـــــم

لن على بطاقة الموظف الإلكترونية في حال الموافقة على الملاحظة و إلا التعديل  الإضافة أو يجب مراعاة
    :الحفظسوف تظهر الرسالة التالية عند محاولة الإغلاق و يتم تخزين القرار و 

  

   ".إغلاق”بواسطة مؤشر الفأرة على الزر  غطاضو عندها 
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  :  رابعا 
لنفس شاشة  اتصالضابط / يتم الدخول بحساب مشرف  ,المرسلةالقرارات على الملاحظات  لاعتماد

    :التاليةآما في الصور " اعتماد"زر  المرسلة ليظهرمشاهدة الملاحظات 

  

  :التاليالقرار آما في الشكل  اعتمادتظهر شاشة " داعتما"و عند الضغط بواسطة مؤشر الفأرة على زر 
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"  إغلاق و حفظ"و من ثم الضغط على زر ) لا تغيير( اعتمادالقرار أو ترآه دون  اعتمادوهنا يمكنك 
فسوف  الاعتمادأما في حالة  اعتمادللعودة إلى شاشة مشاهدة الملاحظات المرسلة في حال ترك الملاحظة دون 

   :يةالتال تظهر الشاشة

  

   :التاليةلتظهر لك الشاشة " موافق"بواسطة مؤشر الفأرة على الزر  اضغط

  

لرجوع إلى شاشة مشاهدة و ا الاعتمادلحفظ " إغلاق"بواسطة مؤشر الفأرة على الزر  اضغط

"   "قد ظهر بجانبها الرمز  اعتمادهاوسوف تلاحظ أن الملاحظة التي تم , المرسلة الملاحظات 
  : آما في الشكل التالي  اعتمادهاراءات التي تم لتدل على الإج
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  :خامسا 
لفلترة الملاحظات على أساس  المنسدلة في شاشة مشاهدة الملاحظات المرسلة القوائم من الاختياريمكنك 

  :  ةالتالي بالأشكالآما هو موضح  القيم المختارة من القوائم 

                              

 

 

 

 

 

  

  

  


